МОУ «Хабарская СОШ №2».                                   УТВЕРЖДАЮ:__________                                        
                                                                                       Н.Ф. МЕЩЕРЯКОВА 
     ПЛАН  ПРЕОБРАЗОВАНИЯ БИБЛИОТЕКИ 
   Муниципального общеобразовательного учреждения «Хабарская средняя общеобразовательная школа №2»  

                   В   МЕДИАТЕКУ.
	№ п/п
	мероприятия

	срок выполнения

	
	(с 1 июня 2006 по 1 июня 2012 г.)


	

	1
	Изучение нормативно-документальной базы
	июнь 2006 г.


	2
	Провести расширенный методический совет по вопросу создания единой информационной среды МОУ «Хабарская СОШ №2»
	июнь 2006

	3
	Издать приказ директора школы №2 о преобразовании библиотеки в медиатеку
	август 2006

	4
	Разработать положение о медиатеке.
	август-сентябрь 2006

	5
	Разработать и утвердить штатное расписание медиатеки
	сентябрь 2006

	6
	Создать творческую группу.
	август 2006

	7
	Организовать работу по обучению компьютерной грамотности
	весь период

	8
	Работа попечительским советом и спонсорами по привлечению средств на развитие медиатеки.
	весь период

	9
	Создание зон обслуживания: библиотека, хранение, компьютерная зона, видео-фоно зона
	весь период

	10
	Учёт ТСО, имеющихся во всех структурных подразделениях и кабинетах, с целью включения в электронный каталог.
	весь период

	11
	Подбор оборудования: 
компьютеры 
принтер 
ксерокс 
сканер 
видеодвойка 
DVD-плеер
пишущий СDRom 
СDRoMbi справочные 
СDRoMbi чистые 
DVD-диски

дискеты 


	весь период

	12
	Подбор мебели: 
стеллажи 
выставочные стеллажи 
столы: ученические, компьютерные
стулья 
шкафы книжные
	весь период

	13
	Провести инвентаризацию
	до 01.01.2007 г.

	14
	Перераспределение, списание устаревшей литературы
	до 01.01.2007 г.

	15
	Выделение ядра книжного фонда
	январь 2007 г.

	16
	Создание резервного фонда
	январь 2007 г.

	17
	Создание картотеки учебников
	в теч. 2007 г.

	18
	Доукомплектование фонда учебной литературы по образовательным линиям. (С привлечением средств родительско-спонсорской помощи)
весь
	весь период

	19
	Систематизация имеющегося фонда: аудио- видео фонда, компьютерных дисков по предметам и темам

	в теч. 2007 г.

	20
	Комплектование фонда Интернет-ресурсами (Формирование электронных папок по предметам и темам)

	весь период

	21
	Подключение к электронной почте
	до 2010 г.

	22
	Наращивание фонда материалов на нетрадиционных носителях

	весь период

	23
	Создание локальной сети школы.
	до 2010 г.

	24
	Подключение к сети Интернет
	до 2010 г.

	25
	Поиск сетевых партнёров, предоставляющих информацию (библиотеки, музеи и.т.д.)
	весь период

	26
	Обучение педагогов, актива учащихся, работников медиатеки компьютерной грамотности.

	весь период

	27
	Определение системной базы для формирования электронного каталога.
	в теч. 2007 г.

	28
	Отбор информационного материала для ввода в электронный каталог
период
	до 01.01.2007 г.

	29
	Создание электронного каталога.
	в теч. 2007 г.

	30
	Повышение квалификации: 
посещение Интернет-курсов,
районных, 
краевых семинаров, 
курсов АКИПКРО.

	весь период

	31
	Посещение школ района по вопросу создания и функционирования медиатеки.
весь
	весь период

	32
	Проведение учебно-методических семинаров для библиотекарей школ района по плану Комитета по образованию
	весь период

	
	
	


МОУ «Хабарская СОШ №2»
Утверждаю:________
Н.Ф. Мещерякова 
ПРИКАЗ
«О преобразовании библиотеки
МОУ «Хабарская СОШ №2» в  медиатеку»

В связи с развитием информационных и мультимедийных технологий и с целью обеспечения единой образовательной информационной среды и обеспечения развития учебно-материальной базы школы:
Приказываю:
Приступить к преобразованию библиотеки школы в медиатеку с 1 июня 2006 г.
Разработать положение о медиатеке.
Разработать план мероприятий по преобразованию библиотеки в медиатеку.
Создать творческую группу.
Ответственным назначить

